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Prezentul ghid explica procedura de decont si indosariere a documentelor
prezentate la verificare, pentru fiecare categorie juridica de operator
editorial, pentru fiecare tip de proiect editorial, precum si pentru forma de
editare a proiectelor finantate de catre Administratia Fondului Cultural
National.

Echipa A.F.C.N.



Avandin vedere:

- prevederile Legii nr.186/2003 privind sustinerea si promovarea culturii scrise, republicata;
- prevederile Ordonantei Guvernului nr. 51 din 1998 privind imbunatatirea sistemului de
finantare a programelor, proiectelor si actiunilor culturale, cu modificarile si completarile
ulterioare,

- prevederile Ordinului nr. 2231 din 7 aprilie 2011 pentru aprobarea Normelor
metodologice privind organizarea si functionarea comisiilor, procedura de selectie a
programelor, proiectelor si actiunilor culturale in vederea  acordarii de finantari
nerambursabile din Fondul Cultural National precum si de solutionare a contestatiilor, astfel
cum a fost modificat si completat prin ordinul Ministrului Culturii nr. 2355/2013,

- prevederile Ordonantei de Urgenta nr. 48 din 2016 privind modificarea si completarea
unor acte normative tn domeniul culturii;

- prevederile regulamentului de concurs,

se elaboreaza prezentul ghid de lucru pentru gestionarea deconturilor de cheltuieli ale
beneficiarilor de finantari nerambursabile din fondurile Administratiei Fondului Cultural
National.



Capitolul 1
GENERALITATI SI INCADRARI

1.1. Notiuni generale

Forma juridica

Privat — societati comerciale, asociatii, fundatii, persoane fizice autorizate si altele asemenea

Public — institutii publice

Forma de prezentare a proiectului editorial
Tiparit

Format digital offline si online

Obligatii editoriale
ISBN
ISSN

Anexele contractului

Contract

Anexa 1 — Detalierea finantarii primite pentru fiecare titlu, inclusiv pretul maxim de
vanzare

Anexa 2 — Graficul de finantare

Anexa 3 — Fisa de calcul economic antecalcul

Anexa 4 — Raportul financiar, inclusiv fisa de calcul economic postcalcul



Pentru ca o cheltuiala sa fie aprobata si decontata, trebuie sa fie o cheltuiala eligibila,
aferenta unei activitati/actiuni care s-a derulat Tncepand cu data mentionata in contractul

de finantare.

Documentul de referintd pentru stabilirea eligibilitatii cheltuielilor este Fisa de calcul
economic antecalcul a proiectului editorial, anexa 3 a contractului de finantare, dupa

modelul publicat pe www.afcn.ro, Sectiunea Finantari Proiecte editoriale/Documente utile.

Urmand structura fisei de calcul economic - antecalcul, Raportul financiar final trebuie sa
mentioneze, pe categorii de cheltuieli, toate informatiile cuprinse Tn documentele justificative,
respectiv tipul, numarul, data, valoarea cheltuielilor efectuate si explicatii cu referire la ceea

ce reprezinta.

Daca, din motive obiective, pe perioada derularii proiectului sunt necesare modificari in
structura si valoarea unei cheltuieli sau intre diferite tipuri de cheltuieli bugetare, beneficiarul
este obligat sa notifice Autoritatea finantatoare, iar aceasta sa-si exprime acordul pentru
efectuarea modificarii respective. Beneficiarul poate aplica modificarea solicitata numai
dupa obtinerea acestui acord, fara a afecta insa procentele maxime stabilite in structura fisei

de calcul economic antecalcul.

ATENTIE:

Nu se accepta depasirea valorii maxime a finantarii aprobate.

ATENTIE:
Finantarile nerambursabile acordate nu pot fi folosite pentru acoperirea unor
debite ale beneficiarilor sau pentru cheltuieli salariale ale persoanelor juridice de

drept public beneficiare (institutii publice).


http://www.afcn.ro/

Eligibilitatea cheltuielilor proiectului se stabileste Tn conformitate cu documentele anexate si

activitatile desfasurate.

Pentru stabilirea eligibilitatii unei cheltuieli se vor avea in vedere urmatoarele aspecte:

- plata este efectuata de catre beneficiar intre datele stabilite in contractul de finantare

ca fiind de inceput si sfarsit, dupa semnarea acestuia de catre parti, adica pe perioada de
implementare a proiectulu;

- cheltuiala este prevazuta in fisa economica de calcul economic antecalcul si este
efectuata pentru realizarea obiectivelor prevazute in proiect;

- dosarul de decontare prezentat de beneficiar contine toate documentele justificative de plata
(in copie conforma cu originalul), Tn conformitate cu precizarile prezentului document, pentru
fiecare tip de cheltuiala;

- beneficiarul a dovedit realizarea tuturor activitatilor pentru care a fost realizatd cheltuiala

nscrisa n raportul financiar.

Capitolul 2
DECONTAREA PRIVIND OPERATORII EDITORIALI

2.1. Conditiile de acordare a finantarii aprobate

Contractul de finantare ncheiat intre Administratia Fondului Cultural National, in calitate
de finantator, si beneficiarul finantarii, va preciza valoarea maxima a sumei cu care va fi finantat

proiectul.

ATENTIE
Tn nici o situatie suma finali totala platita beneficiarului nu poate depaisi suma
maxima a finantarii aprobate, chiar daca totalul costurilor eligibile finale depiseste

totalul costurilor eligibile estimate.



Suma finala acordata cu titlu de finantare nerambursabila, integrala sau partiala, se stabileste
dupa evaluarea raportului financiar depus de beneficiar si a cheltuielilor eligibile finale ale

proiectului, pe baza documentelor justificative depuse de beneficiar in dosarul de decont.

Valoarea finantarii efectiv platita poate fi mai mica decéat valoarea finantarii aprobate initial
conform fisei economice de calcul - antecalcul, in urmatoarele situatii:

- cheltuielile efectuate au fost mai mici decét cele estimate, dar fara a influenta negativ
activitatile si consistenta proiectului;

- anumite cheltuieli nu au mai fost efectuate;

- unele cheltuieli efectuate nu au fost considerate eligibile, urmare evaluarii raportului financiar
final;

- neatingerea nivelului eligibil al cofinantarii asigurate de beneficiar, respectiv
minimum 10% din valoarea totala a proiectului editorial, atrage diminuarea finantarii

cheltuielilor totale eligibile pana ce acest procent va fi atins la finalul proiectului.

2.2. Conditii necesare de plata atranselor de finantare

Plata sumelor reprezentéand transele de finantare ale proiectelor editoriale se efectueaza prin
virament bancar, din bugetul AFCN, in contul bancar al beneficiarului, in baza facturii fiscale

emise de beneficiar pentru fiecare transa.

Factura fiscala va fi Tntocmita in conformitate cu prevederile Codului Fiscal si va contine
urmatoarele informatii:

- Seria si numarul facturii;

- Data emiterii;

- Datele de identificare ale furnizorului (denumire, adresa, cod de identificare fiscala,
numarul din Registrul Comertului sau similar, contul bancar IBANsi banca la care este deschis
acesta);

- Datele de identificare ale finantatorului, respectiv Administratia Fondului Cultural National:

Cod fiscal 17966770, Cont .................... , deschis la Trezoreria Sectorului 1 Bucuresti;



- Denumirea serviciului:  contravaloare transa  nr. , reprezentand finantare
nerambursabila acordata conform Contractului de finantare nr....din data de ..... ,
sectiunea... ... ... . (Carte, Reviste si Publicatii Culturale, Editie de Poezie);

- Valoarea transei (in lei).

ATENTIE

Factura emisa de beneficiarul finantarii trebuie transmisa catre AFCN in original.

Primatransa (avans)
Pentru acordarea primei transe din finantare beneficiarii vor depune factura fiscala la data

semnarii contractului de finantare sau in cel mai scurt timp posibil dupa aceasta data.

Transafinala

Pentru acordarea transei finale, la termenul specificat in Graficul de finantare anexat
contractului, beneficiarii finantarii nerambursabile vor depune dosarul de decont aferent
Tntregii sume alocate, inclusiv contributia proprie, in proportie de minimum 10% din
valoarea proiectului cultural. Tn situatia in care, in urma verificarii documentatiei financiare
de justificare, se constata existenta unor cheltuieli neeligibile aferente avansului acordat,
care nu pot fi decontate, beneficiarul devine neeligibil pentru acordarea transei finale si

va fi obligat sa restituie contravaloarea sumelor neeligibile.

Tn mod obligatoriu, transele de finantare vor fi acordate numai pe baza facturii fiscale emise

de catre beneficiarul finantarii nerambursabile.

ATENTIE:
Tn cazul operatorilor privati, valoarea totali a facturii fiscale emise de beneficiarul
finantarii (inclusiv TVA, daca este cazul) va fi egala cu valoarea transei de finantare

stabilita in contractul de finantare.



2.3. Justificarea cheltuielilor efectuate

Pentru a fi acceptate drept cheltuieli eligibile, documentele prezentate in dosarul de decont
trebuie sa faca dovada legaturii directe dintre cheltuielile efectuate si activitatile desfasurate
n cadrul proiectului.
De asemenea, acceptarea cheltuielilor este conditionata Th mod obligatoriu de indeplinirea
urmatoarelor criterii:
documentele justificative (facturi, chitante, avize etc.) primite de la furnizorii de servicii/
bunuri/ lucrari trebuie sa fie emise pe numele beneficiarului finantirii sau pe numele
partenerului (partenerilor), cu toate datele de identificare ale acestuia, in conformitate cu
prevederile legale in vigoare;
documentele justificative trebuie sa fie inscrise cu toate informatiile necesare din punct de
vedere al formei, respectiv seria si numarul documentului, data emiterii si cea a scadentei,
emitentul documentului cu toate datele de identificare, conturile bancare si banca unde sunt
deschise acestea;
documentele justificative anexate in dosarul de decont trebuie sa fie emise in perioada de
desfasurare a proiectului, respectiv incepand cu data semnarii contractului de finantare, pana
la data finalizarii acestuia sau pana la depunerea raportului final;
documentele justificative trebuie sa aiba inscrisa denumirea exacta si detaliata a produselor
sau serviciilor achizitionate in vederea implementarii activitatilor proiectului;
documentele justificative trebuie sa fie insotite de dovada platii, respectiv ordin de plata vizat
de banca sau ordin de plata electronic evidentiat in extrasul de cont, recipisa pentru platile cu
card bancar, extrasul de cont emis de bancd in care sa fie evidentiate platile aferente
proiectului, chitanta, bon fiscal, registrul de casa aferent platilor in numerar, alte documente
legale care sa justifice plata;
documentele justificative emise de furnizorii bunurilor si serviciilor din afara granitelor
Romaéniei, pe numele beneficiarului/ partenerilor finantarii sau catre participantii la proiect,
vor fi prezentate in dosarul de decont impreuna cu dovada platii lor, dar insotite de traducerea
in limba romana, efectuatd de un traducator autorizat, semnate si stampilate de acesta,

nefiind necesara legalizarea lor de catre un notar public;



e Achizitia bunurilor, serviciilor si lucrarilor necesare implementarii proiectelor de catre
beneficiarii/partenerii finantarii se realizeaza cu respectarea prevederilor Legii 98/2016, cu
modificarile si completarile ulterioare, cu privire la achizitiile publice. Nerespectarea
legislatiei referitoare la achizitiile publice va determina stabilirea ca neeligibila a respectivei
cheltuieli.

» Achizitionarea unui bun/serviciu avand valoarea sub 132.519 lei, respectiv a unei
lucrari avand valoarea sub 441.730 lei se poate efectua prin achizitionare directa, in
conformitate cu prevederile Legii nr. 98/16 mai 2016, cu modificarile si completarile
ulterioare.

» In cazul cumpardrii directe, beneficiarul finantirii va folosi Sistemul Informatic
Colaborativ de Achizitii Publice (S.I.C.A.P.) sau va face dovada prospectarii pietei
pentru bunul/serviciul/lucrarea achizitionata, in concordanta cu principiul eficacitatii
utilizarii fondurilor publice, sa anexeze un raport (tabel) de prezentare comparativa a
ofertelor primite de la prestatorii de servicii/comercianti.

» Dovada selectiei de oferte si a atribuirii achizitiei se face prin anexarea,
Tn spatele documentelor justificative, a raportului generat de
S.I.C.A.P (daca achizitia s-a efectuat prin sistemul
electronic de achiziti publice) sau a cererii de oferta transmise la
furnizori/prestatori (cu detalierea produselor/serviciilor solicitate), oferte
primite de la furnizori/prestatori, tabelul comparativ al ofertelor sau proces
verbal de selectie/atribuire, asumat de citre reprezentantul legal al

beneficiarului sau un responsabil/comisie numit/a de catre acesta.

ATENTIE:
Documentele justificative anexate n dosarul de decont depus de catre beneficiarii finantarilor
nerambursabile vor fi depuse in copie xerox lizibila, semnate si stampilate ,,conform cu

originalul”, respectand ordinea cheltuielilor din Fisa de calcul economic - antecalcul.

2.4. Procedura prezentirii dosarelor de decontare de citre beneficiarii

finantarilor nerambursabile



Tn vederea justificarii cheltuielilor aferente activitatilor derulate in cadrul proiectelor culturale
cu finantare nerambursabila de la AFCN, beneficiarii vor depune documentele justificative la
termenele convenite in contractele de finantare, Tindosariate in ordinea stabilita in fisa de
antecalcul.

Tn aceeasi ordine vor fi inscrise si in Raportul financiar.

Tn momentul depunerii dosarelor de decont, acestea vor primi un numar de intrare in AFCN,
aplicat pe adresa de inaintare a documentatiei, emisa de beneficiar.

Pe parcursul verificarii dosarului de decont, beneficiarii vor fi notificati in legatura cu rezultatul
verificarii, fie telefonic, fie prin posta electronica. Astfel, beneficiarii sunt rugati ca, in contractul
de finantare, sa comunice o adresa de e-mail valabila, care va fi folosita pe tot parcursul

procesului de evaluare si decontare a finantarii nerambursabile.

ATENTIE:
Este absolut necesar ca pe parcursul derularii proiectului si mai ales pe parcursul
verificarii dosarului de decont, beneficiarul sa urmareasca corespondenta electronica

pentru a receptiona, in timp real, informarile transmise de AFCN.

Verificarea dosarului de decont nu se efectueazd 1n momentul depunerii acestuia la AFCN,

ci laun termen comunicat de reprezentantii institutiei.

Dosarele de decont vor contine, in mod obligatoriu, elementele de identificare ale proiectului,
respectiv denumirea beneficiarului, denumirea (titlul) proiectului, numarul contractului de

finantare/sectiunea.

Dosarele de decont vor contine un OPIS al documentelor depuse, semnat de citre beneficiar. Tn

continutul sdu va fi obligatorie pastrarea ordinii in care sunt agezate documentele n dosar.

Fiecare document justificativ din cadrul dosarului de decont va fi prezentat in copie ,,Conform
cu originalul”, insotit de semnatura si stampila beneficiarului finantarii Tnscrisa pe fiecare

pagina.



Factura fiscald emisa de beneficiarul finantarii, in original, necesara pentru decontarea transei

de finantare, va fi inclusa in dosarul de decont.

Dosarele de decont depuse la AFCN, in vederea evaluarii, care nu respectd conditiile de
organizare enumerate in prezentul ghid, vor fi returnate pe loc beneficiarului sau expeditorului
(in cazul celor trimise prin delegat), si prin posta cu plata la destinatie (in cazul celor trimise

prin posta sau curier).

In situatia in care dosarele de decont au fost returnate ca fiind incomplete, iar beneficiarilor
finantarii nerambursabile li se solicitd completari/clarificari, acestea vor fi transmise catre
AFCN prin scrisoare de raspuns la solicitarea de clarificari/completari, Indosariate i purtand

aceleasi elemente de identificare ca si decontul initial.

ATENTIE:

Tn cazul returnirii documentatiei ca urmare a nerespectirii conditiilor de Tntocmire
mentionate in prezentul ghid, responsabilitatea de incadrare in termenele de decont
stipulate in contractul de finantare revine in totalitate beneficiarului finantarii

nerambursabile.

2.5. Tntocmirea dosarului de decont - Modul de ordonare si aranjare a

documentelor Tn dosarul de decont

1. Se copiaza (fotocopie, scan) toate documentele enumerate mai sus, in ordinea editata, in
functie de cazul Tn care se regaseste operatorul editorial — beneficiar de finantare

nerambursabila.

2. Se certifica fiecare document/pagina cu originalul si se incorporeaza intr-un dosar cu sina.

Nu se admit documente in plicuri sau in file de plastic.

De la inceputul dosarului spre finalul acestuia, documentele vor avea urmatoarea ordine:



1. Factura fiscala, in original, emisa de beneficiarul finantarii nerambursabile catre AFCN in
vederea decontarii transei de finantare, semnata si stampilata de catre reprezentantul legal
al beneficiarului finantarii.

2. Documente de tip ,,Declaratie”, ,,Nota justificativa”, ,,Notificare” si altele similare, solicitate
de AFCN, in original, care sa vina in sprijinul justificarii activitatii desfasurate, daca este
cazul.

3. OPIS-ul documentelor justificative anexate.

4. Documentele justificative, in copie ,,Conform cu originalul”, semnate si stampilate pe fiecare
pagina de catre reprezentantul legal al beneficiarului finantarii, separate pe linii de finantare,

conform structurii Fisei economice de antecalcul.

Pasul 1

La dosarul de decont se prezinta copie conformata cu originalul dupa contract, precum si dupa
anexele aferente contractului de finantare (1, 2, 3).
Tn cazul in care la decont se soliciti sume partiale pe categorie de cheltuiala, documentele

prezentate la verificare si aprobare nu se intocmesc separat pe surse de finantare.

Pasul 2

Tn ordinea cheltuielilor inscrise in fisa de calcul economic antecalcul, se depun documentele in

dosar, dupa cum urmeaza:
Costuri totale, din care:

I. Cheltuieli directe, din care:

a) cheltuieli pentru titularii de drepturi de autor, aferente perioadei de derulare

a contractului de finantare

Documente necesare:
1. Extras de cont cu platile onorariilor (daca platile s-au efecuat prin banca) sau registru

de casa (daca platile s-au efectuat in numerar, prin casieria unitatii);



2. Extras de cont cu plata impozitelor, sau chitanta de la ANAF si registru de casa, daca plata
s-a efectuat Tn numerar;

3. Ordine de plata onorarii sau stat de plata cu semnatura beneficiarilor;

4. Ordine de plata impozite;

5. Stat de plata;

6. Contracte pentru drepturi de autor sau drepturi conexe dreptului de autor, insotite de

copie act identitate si proces verbal de receptie a operei.

Ordinea Tndosarierii contractelor si a anexelor enumerate se va face in concordanta cu

ordinea editarii autorilor din statul de plata.

b) cheltuieli pentru tehnoredactarea, culegerea de texte, prelucrarea de fotografii,
design coperta, alte servicii de tehnoredactare si prelucrare, de imprimare,

aferente perioadei de derulare a contractului de finantare.

Documente necesare:
1. Extras de cont cu platile onorariilor (daca platile s-au efecuat prin banca) sau
registru de casa (daca platile s-au efectuat Tn numerar, prin casieria unitatii);
2. Extras de cont cu plata impozitelor, sau chitantd de la ANAF si registru de casa,
daca plata s-a efectuat Tn numerar;
3. Ordine de plata onorarii sau stat de plata cu semnatura beneficiarilor;
4. Ordine de plata impozite;
5. Stat de plata;
6. Contracte prestari servicii sau contracte individuale de munca, Insotite de copie act identitate

si proces verbal de receptie a serviciilor.

Ordinea indosarierii contractelor si a anexelor enumerate se va face in concordanta cu ordinea

editarii persoanelor in statul de plata.

c) cheltuieli tipografice

Documente necesare:



1. Extrasul de cont cu suma platita la tipografie, vizat de banca.

2. Ordinul de plata.

3. Factura fiscala de la tipografie — document care reflecta elementele cu privire la cantitate
si valoare. Cantitatea trebuie sa fie egala cu aceea din avizul de insotire a marfii.

4. Avizul de insotire a marfii de la tipografie catre beneficiarul lucrarii, document care
reflecta executarea, numarul exemplarelor si livrarea lucrarii la beneficiarul lucrarii.

5. Nota Intrare Receptie - NIR

6. Bon de consum, liste cu semnaturile persoanelor care au primit cartea/ editia de poezie/
revista si/sau documentele care atesta expeditia, daca acestea au fost trimise prin posta sau
curier, dupa caz — n situatii de protocol.

7. Aviz de livrare catre distribuitori, dupa caz — daca s-a efectuat partial sau total distributia
lucrarilor spre vanzare.

8. Proces verbal privind stocul nedistribuit, dupa caz.

Documentele care atesta distributia vor fi comunicate trimestrial Administratiei Fondului

Cultural National timp de trei ani dupa incetarea contractului de finantare sau pana la

gpuizarea stocului.

I1. Cheltuieli de regie aferente proiectului editorial (chirii pentru biroul organizatiei
culturale, utilititi: consum de apa curenti, gaze naturale, energie electrica, altele
asemenea; convorbiri telefonice, corespondenta, Internet, posta electronica).

Documente necesare:

1. Centralizator privind costurile de regie

Nr. Explicatie Perioada Nr. Nr.O.P./ Suma Suma
Crt. Factura Chitanta achitata | decontata
Fiscala din data
din
1.
2
Total X X X




2. Extrasul de cont/Registrul de casa cu suma/sumele platita/platite.

3. Ordinul de plata/Chitanta fiscala.

ATENTIE:

Nu sunt eligibile din finantarea AFCN urmatoarele tipuri de cheltuieli:

N

(62}

abonamente servicii telefonice;

sume reprezentand regularizariin cadrul facturilor de gaze, energie electrica,
energie termica s.a.m.d, aferente unor perioade in afara contractului de
finantare nerambursabila de la A.F.C.N;

. Factura fiscala — document care reflecta elementele cu privire la perioada, cantitate si

valoare.

. Declaratie pe propria raspundere privind nivelul cheltuielilor efectuate cu regia n interesul

realizarii proiectului editorial.

I11. Alte documente anexate dosarului:

1.

Aviz Expeditie citre BIBLIOTECA NATIONALA a ROMANIEI conform Legii nr.
111/1995 privind constituirea, organizarea si functionarea Depozitului legal de

documente, indiferent de suport, republicata.

Aviz Expeditie catre A.F.C.N conform CAP. IV., art. 7 din contract privind
RECEPTIA LUCRARILOR.

Documente care atesta distributia: liste cu semnéaturile persoanelor care au primit
cartea/editia de poezie/revista, avize de livrare catre distribuitori, documente care

atestil trimiterea si receptia cirtii/editiei de poezie/revistei prin posta/curier.



Capitolul 3
DOVADA PUBLICITATII

1. Pentru Carte si Editie de Poezie:
Beneficiarul va specifica, pe una dintre copertile fiecarui exemplar din titlurile realizate cu
finantare nerambursabila, pretul de vanzare prevazut in Fisa de calcul economic — antecalcul si
va tipari, pe una din coperte sau pe pagina de garda, formula ,,Proiect editorial finantat de
Administratia Fondului Cultural National” si va imprima sigla Administratiei Fondului Cultural

National.

2. Pentru Reviste si Publicatii Culturale:
Beneficiarul va tipari Tn caseta redactionala a fiecarui exemplar mentiunea ,,Proiect editorial
finantat de Administratia Fondului Cultural National” si va imprima sigla Administratiei

Fondului Cultural National.

Toate proiectele editoriale cofinantate de Administratia Fondului Cultural National vor trebui sa
contind in interiorul volumului, revistei, urmatoarea mentiune: ,, Proiectul nu reprezinti in mod
necesar pozitia Administratiei Fondului Cultural National. AFCN nu este responsabila de
continutul proiectului sau de modul in care rezultatele proiectului pot fi folosite. Acestea sunt

Tn intregime responsabilitatea beneficiarului finantarii.”

Capitolul 4

ACTE NORMATIVE DE REFERINIA APLICABILE CONTRACTULUI
DE FINANTARE EDITORIALA (CARTE, REVISTE SI PUBLICATII
CULTURALE, EDITIE DE POEZIE)

Ordonanta Guvernului nr.51/1998 privind imbunatatirea sistemului de finantare a
programelor si proiectelor culturale;

Ordonanta de Urgenta nr. 48/2016 privind modificarea si completarea unor acte
normative in domeniul culturii;

Codul Fiscal (Legea 227/2015);

Legea nr. 82/1991 a contabilitatii publice, republicata;



Codul Civil;
Codul Muncii (Legea 53/2003);

Legea nr. 500/2002 privind finantele publice cu modificarile si completarile
ulterioare;

O.G. nr. 119/1999 privind controlul intern si controlul financiar preventiv;

Legea nr. 98/19 mai 2016 privind achizitiile publice si normele de aplicare;
Legea contabilitatii nr. 82/1991, republicata;

H.G.nr.714/2018 privind drepturile banesti ale salariatilor institutiilor publice si regiilor
autonome cu specific deosebit pe perioada delegarii si detasarii in alta localitate, precum si in
cazul deplasarii, In cadrul localitatii, in interesul serviciului;

H.G.nr.518/1995 privind unele drepturi si obligatii ale personalului roman trimis in
strainatate;

Legea nr. 8/1996 privind dreptul de autor, cu modificarile si completarile ulterioare;

Actele normative mai sus mentionate se completeaza cu reglementarile legale de modificare sau
completare ale acestora, cu actele normative care reglementeaza aceleasi aspecte juridice, precum

si cu celelalte acte normative care guverneaza activitatea institutiilor publice.

Va rugam sa consultati si
http://www.afcn.ro/legislatie




Capitolul 5
PROCEDURA DE RAPORTARE

RAPORTUL financiar al proiectului se va prezenta tinand cont de urmatoarele elemente:
- partea narativa privind realizarea obiectivelor asumate

- raportul financiar, care va fi detaliat pe fiecare cheltuiala efectuata in parte

RAPORT FINANCIAR

Contractnr. ....cooovveevivennnn, Data: ...ccoccovvvveeeennn.
Beneficiarul.........oooveeeeeiee

Date de contact: Adresa .....coceeoeeeeeien. o telefon/fax oo,
e-mail.....ccccoeveviiiiinnn,

Sectiunea |
Descrierea obiectivelor asumate si realizate

Lucrarile/titlurile DA NU

(se vor enumera si bifa)

Tirajul

Titlu Fisa antecalcul Fisa postcalcul
(nr.) (nr.)

Loviiiiiinn,



Tirajul din fisa postcalcul trebuie sa corespunda cu tirajul din avizul de nsotire al marfii

coroborat cu factura fiscala de la tipografie.

Pretul
Pretul de vanzare nu poate depasi pretul mentionat in fisa de calcul economic antecalcul
(anexa la contractul de finantare) la care se poate adauga taxa pe valoarea adaugata, daca

este cazul.

Sectiunea a ll-a

Detalierea cheltuielilor:

Cheltuieli privind drepturile de autor

Suma din
Nr.crt | Stat plati/luna Suma totala contributie Suma decontata de
proprie AFCN
1.
Total:
- centralizatorul va cuprinde sumele brute
- daca sunt mai multe state de plata intr-o luna se vor evidentia pe randuri
separate
Impozit:

..... (suma lei)..........[........0.P.(nr/data);
..... (suma lei)........../........0.P.(nr/data),
CASS (daca este cazul):

..... (suma lei)........../........0.P.(nr/data);
..... (suma lei)........../........0.P.(nr/data);



CAS (daca este cazul):

.. .(suma lei).......... L. O.P.(nr/data);
... (suma lei).......... l...... O.P.(nr/data);

Cheltuieli privind serviciile

Nr. Suma din
Crt. Stat plata/luna Suma totala contributie | Suma decontata de
proprie AFCN
1.
Total:
- centralizatorul va cuprinde sumele brute
- daca sunt mai multe state de plata intr-o luna se vor evidentia pe randuri
separate
Impozit:

..... (suma lei)..........[........O.P.(nr/data);
..... (suma lei)..........[........0.P.(nr/data),

CASS (daca este cazul):
..... (suma lei)..........[........O.P.(nr/data);
..... (suma lei)..........[........0.P.(nr/data);

CAS (daca este cazul):
..... (suma lei)........../[........0.P.(nr/data);
..... (suma lei)..........[........0.P.(nr/data);




Cheltuieli privind tiparul

Nr. Titluri Factura |O.P.Nr. |Suma Suma din Suma
Crt. lucrari Fiscala. |/ Data |totald | Contributie | decontata de
nr./data proprie/Surse AFCN
atrase
1.
Total:
Cheltuieli privind regia
Nr.crt.| Explicatii Factura  |O.P.Nr. Suma |[Sumadin Suma
Fiscala / Data totala |C.P/S.A. |decontati de
nr./data AFCN
1.
Total:
Semnaturi autorizate beneficiar Data: ............




